
Gliederung der Praktikumsmappe Kl. 9 

 
- Bearbeite die folgenden Aufgaben ausformuliert (Fliesstext) 

 Kennzeichne die Quellen durch entsprechende Fußnoten auf der Seite und gib die genauen Quellen im  

   Anhang ausführlich (Autor, Titel, Ort, Jahr) an.  

  Bei Internetquellen gib die Internetseite, den Zugriff mit Datum und den Internetlink(z.B. 

www.Internetseite.de, Zugriff am 01.01.2020 unter 

https://www.Internetseite.de/Beispiel/2020fürInternetquellenangaben. Klasse9und10.pdf) an.  

 
  Schreibe mögl. mit dem Computer, Schriftgröße 12, Zeilenabstand 1,5.  

 

  1. Deckblatt 1 S. 

  2. Inhaltsverzeichnis 1 S. 

  3. Lebenslauf 1 S. 

  4. Bewerbungsanschreiben 1 S. __ 

            (+) 

  5. Angaben zum Betrieb  

 Name des Betriebes 

 Größe des Betriebes (Mitarbeiter, Zweigstellen u.ä.) 

 Art des Betriebes 

 Was produziert oder vertreibt der Betrieb? 

 Welche Maschinen, Geräte, Werkzeuge, Techniken usw. werden eingesetzt?  

 Welche Stärken hat der Betrieb? ½ S. (+) 

 

  6. Tagesbericht 

 Ein ausführlicher Bericht 1-2 S. (++) 

  

  7. Arbeitsplatzbeschreibung  

 Wo wird hauptsächlich gearbeitet? 

 Wie wird gearbeitet? 

 Welche Arbeitsformen gibt es? (Terminarbeit, Einzelarbeit usw.) 

 Wie sind die Arbeitsbedingungen? (körperlich/geistig, leicht/schwer usw.)  

 Unfallverhütung und Arbeitssicherheit (Vorschriften, Geräte) 

 Beschreibung des Arbeitsraumes ½ S. (+) 

 

  8. Berufsbeschreibung    

 Berufsbezeichnung 

 Voraussetzungen (z.B. Schulbildung, Eigenschaften, Anforderungen) 

 Ausbildungsweg 

 Ausbildungsinhalte (z.B. Fertigkeiten, Qualifikationen) 

 Spezialisierung, Aufstieg, Fort- und Weiterbildung 

 Betriebliche und außerbetriebliche Weiterbildungsmöglichkeiten 

 Bezahlung (Tarif) ½ S. (+) 

 

  9. Berufsanalyse   

 Zukunftsaussichten (Technisierungs- und Rationalisierungsmöglichkeiten) 

 Zukunftssicherheit (Ist der Beruf im Aussterben? Aussichten) 

 Stellensituation (Ausbildungsstellen, Arbeitsstellen und Schulangebot) ½ S. (+) 

 

10. Erwartungen und Reflexion meines Praktikums bezüglich einzubringender Stärken 

      und Schwächen. 

 

Stelle die Tätigkeiten und Anforderungen deines Praktikums dar und analysiere welche 

Fähigkeiten und Fertigkeiten du mit einbringen konntest/erfüllst und an welchen du noch  

arbeiten solltest ggf. auch wie du diese verbessern kannst. ½ - 1 S. (+) 

 

11. Material 

 Nach dem zweiten Praktikum wird in der Schule eine Collage angefertigt, hier sollst Du  

 Deinen Praktikumsberuf und den Betrieb darstellen. Sammle hierzu Material! 

  

Gesamteindruck ist wichtig, -      sauber durchgeführt  

- ansprechend gegliedert 

- bebildert (++) 


